
Procédure pour créer une demande de convention de stage Proch’Orientation 

 

Pour bénéficier de la convention de stage Proch’Orientation, vous devez remplir les 

conditions suivantes : 

- Avoir au moins 14 ans et un jour, le 1er jour de la période de découverte des 

métiers ; 

- Résider et/ou être scolarisé en région Hauts-de-France ; 

- Le lieu d’exécution du stage est situé en Hauts-de- France; 
- La période de stage est prévue en dehors des périodes scolaires et c’est-à-dire 

en dehors des semaines réservées aux cours et au contrôle de connaissances ; 
-  La période de stage est inférieure à deux mois et ne pourra pas excéder la 

moitié de chaque période de vacances scolaires du stagiaire. 

1. Si toutes les conditions ci-dessus sont réunies,  inscrivez-vous à la plateforme des 

aides via : 

https://aides.hautsdefrance.fr/sub/tiers/authentification  

2. En arrivant sur la page d’accueil de la plateforme, vous arrivez sur une page qui 

vous propose de vous connecter « Déjà inscrit » ou de vous inscrire. 

Pour une première visite, dirigez-vous vers la rubrique « INSCRIVEZ VOUS » 

 

 

3. Compléter votre profil : 

https://aides.hautsdefrance.fr/sub/tiers/authentification


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Remplir les champs suivants : 

 

 

 

 

 

4. Vous allez recevoir un mail automatique de [Aides et Subventions] Inscription-

Plateforme des Aides et Subventions dans votre messagerie afin d'activer votre 

compte. 

Si vous n’avez pas reçu de message, consultez vos spams. 

5. Une fois votre compte activé, retournez sur la plateforme et connectez-vous avec 

votre adresse mail et votre mot de passe. 

6. Cliquer sur : 

https://aides.hautsdefrance.fr/sub/tiers/aides/details/?sigle=COST  

et déposez votre  dossier (demande et pièces justificatives : document d’identité du 

stagiaire et du responsable légal si le stagiaire est mineur, certificat de scolarité, 

attestation d’assurance responsabilité civile du stagiaire avec la mention « vie 

privée » ou « stage »). 

https://aides.hautsdefrance.fr/sub/tiers/aides/details/?sigle=COST


 

 

 

 

 

7. En arrivant sur la page : 

 

 

  

 



 

 

 

 

L’IBAN n’est pas à renseigner   

 

 

 

8. Compléter les champs relatifs à l’établissement de formation fréquenté : 

 

 

9. Compléter les champs relatifs à l’organisme d’accueil : 



 

10. Compléter les champs relatifs au tuteur de stage au sein de l’organisme d’accueil : 

 

 

 

11. Compléter les champs relatifs à la période de découverte des métiers : 

 



 

11. Compléter les champs relatifs au représentant légal si le stagiaire est mineur 

 

 

12. Compléter les champs suivants : 

 

  

 

 

 



 

13. Télécharger la convention générée en PDF et compléter les jours et horaires de la 

période de découverte des métiers à l’article 3.  

 

14. Ajouter les pièces justificatives  

 

 

 

 

 

 



 

 

15. Votre dossier est pris en charge par la mission Proch’Orientation, vous serez 

informé de la suite réservée à votre demande dans les meilleurs délais. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


