Procédure pour créer une demande de convention de stage Proch’Orientation

Pour bénéficier de la convention de stage Proch’Orientation, vous devez remplir les
conditions suivantes :

- Avoir au moins 14 ans et un jour, le ler jour de la période de découverte des
métiers ;

- Résider et/ou étre scolarisé en région Hauts-de-France ;

- Le lieu d’exécution du stage est situé en Hauts-de- France;

- Lapériode de stage est prévue en dehors des périodes scolaires et c’est-a-dire
en dehors des semaines réservées aux cours et au contrbéle de connaissances ;

- Lapériode de stage estinfériedre-a-deuxmois—et ne pourra pas excéder la
moitié de chaque période de vacances scolaires du stagiaire.

1. Si toutes les conditions ci-dessus sont réunies, inscrivez-vous a la plateforme des
aides via:

https://aides.hautsdefrance.fr/sub/tiers/authentification

2. En arrivant sur la page d’accueil de la plateforme, vous arrivez sur une page qui
vous propose de vous connecter « Déja inscrit » ou de vous inscrire.

Pour une premiére visite, dirigez-vous vers la rubrigue « INSCRIVEZ VOUS »
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3. Compléter votre profil :



https://aides.hautsdefrance.fr/sub/tiers/authentification

NOUVEL UTILISATEUR 7 Yinciue by chamgs obigatsites

Vous vous inscrivez en tant que *  1-Particulier {non professionnal) 4
Votre NOM (EN MAJUSCULE) *
Chquer sur la liste déroulante

Votre Prénom * et choisir 1-Particulier (non

Date de naissance *

Votre Email * ) rénom, date de
nall, confirmer
Confirmation de femail * ir un identifiant

Choisissez votre Identifiant (Email conseillé)

.

Saisissez votre Mot de passe ) *

firmer le mol de passe
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Confirmation du mot de passe ©  ®*eeessss o

lally et [sccepte les conditions d'utilisation

Cliquer sur j'al lu &f fa

conditions d'utilis

S'INSCRIRE

CONDITIONS D'UTILISATION ACCESSIBILITE

Cliquer sur s'incrire



3. Remplir les champs suivants :

Identification IBAN Docaments

Compléter votre
identité {civilité, nom
d'usage. prénom, état

Civilite * marntal,
3 nationalite date de
naissance, lieu de
nalssance, catégorie

identite

Nom d'usage *

socioprofessionnelie)
l'adresse pnncipaie
(N°, nom de la voie,

Nom de naissance (si différent)

Prénom * complement
d'adresse, code
Etat marital * postal, Ville, teélephone

Nationalité  Frangalse

Télephone principal *

Chliquer sur "J'accepte d'avoir un
compte unique pour fensemble
de mes demandes de
Télécopie subventions el d'aides aupres de

la collectivité"

Téleéphone portable

Adresse électronigue *
Si vous souhaitez que vos
Site internet (Format ; “https.//www..” expl ; coordonnees solent utilisées pour
“https.//www. hautsdefrance.fr”) recevoir des informations autres
st - que celles liées a votre demande
cliquez sur "faccepte que mes
P e r——— OO dONMees soient utilisees. "

es coordonnées solent utllisées pg

0

subventions et d'ades individuelics

ANNULER VALIDER

4. Vous allez recevoir un mail automatique de [Aides et Subventions] Inscription-
Plateforme des Aides et Subventions dans votre messagerie afin d'activer votre
compte.

Si vous n’avez pas re¢u de message, consultez vos spams.

5. Une fois votre compte activé, retournez sur la plateforme et connectez-vous avec
votre adresse mail et votre mot de passe.

6. Cliguer sur :

https://aides.hautsdefrance.fr/sub/tiers/aides/details/?sigle=COST

et déposez votre dossier (demande et piéces justificatives : document d’identité du
stagiaire et du responsable Iégal si le stagiaire est mineur, certificat de scolarité,
attestation d’assurance responsabilité civile du stagiaire avec la mention « vie
privée » ou « stage »).


https://aides.hautsdefrance.fr/sub/tiers/aides/details/?sigle=COST

RECHERCHER UNE AIDE SUIVRE MES DOSSIERS
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Cliquer sur déposer un
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& TELECHARGER LE REGLEMENT COMPLEY

Mes démarches en ligne
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7. En arrivant sur la page :

Confirmation de mes informations personnelles

SO BXactes ol A juw

Verifier les eléements de cette page

modifier si nécessaire et cliquer sur
"je certifie que les informations
renseignees ci-dessus sont exactes

et a jour” et valider

ATION AccrsmonITt AN




deniaton

Liste des IBAN

Si plusieurs IBAN sont actifs sur votre fiche tiers, la modification d'un I''BAN n'entraine pas automatiquement la n
créé, veuillez contacter votre interlocuteur sur ce Dossier.

Aucun IBAN renseigné.
Ajouter un IBAN

4 Précédent

A L’IBAN n’est pas a renseigner

8. Compléter les champs relatifs a I’établissement de formation fréquenté :

Etablissement de formation
Nom de f&tabbssement *

Adresse

Tiww d'adreses @ Frar ok () Elragdse

N Lol de Oy e *

OGO ASCW (B ¢ CORTUNE QEOYT NG

9. Compléter les champs relatifs a I'organisme d’accueil :



Organisme d'accuell

Vous étes. * n:—, Une structure :—:I Une asstante matemele agrede
Adresse
Type @ adrasse @ Frangsise {0 Elranpie

N* LiDale de g woee *

Enfrée, Immeutie, BAtment, Resdence

Mention specuie (AF CS ) - commune geogranmeuse

Séectiornez v
Coge Postal®  We* Cedey
Code pastal de ia commune du leu de Stage *

Votre lieu de stage dolt s& trouver dans |a Réglon des Hauts de France

10. Compléter les champs relatifs au tuteur de stage au sein de I’'organisme d’accueil :
Accueil et encadrement
CraAlé o tutewr * ) Madame () Monsteur
Prénom et nom du htewr *
Foncbon *
Téldphone *

Ml *

11. Compléter les champs relatifs a la période de découverte des métiers :
Modalité de stage

Lo doaninr complet davia nous parvenit 15 jours svant be ddbut du stage, tout dossier Bconplet e Pours pis $re cris an comple spris cette schdante . Vous seres nvith & rencuveler votre demands pour une date
de stape uhérieure

Secisgr dactims ¢ S8 =

sélectionner dans ia liste
déroulante le secteur d'activité

[Mcousany e trser e *

Dt 00 oo *

Lty ey *

Préciser le métier a
Dirée hetdommanane de presence dans fganesme ¢accued n hewres) decouvrir

Peour appel. 13 dures de prasence legaie des jeunes an mileu professionnel ne peut X0

Prosecce ks ot hoases * )

Préciser les dates du
stage

Préciser les jours de présence et les

Préciser le nombre d'heures
effectuées par semaine sachant que
cette durée ne peut excéder 7H/jour

et 35h/semaine

horaires

Représanmans l6ya

MENTIONS LEGALES



11. Compléter les champs relatifs au représentant légal si le stagiaire est mineur

Age du stagiare {(pas vérifier) * 18

Crviite * @ Madame ) Mansseur

Prénom et nom
Fonction *
Téléphone *

Mad *

12. Compléter les champs suivants :

o
Cocher les
cases
Cliquer sur
geneération de
documents pour
- generer la

convention de stage

Fegagemem

Séle

© Generation de cosiments




13. Télécharger la convention générée en PDF et compléter les jours et horaires de la
période de découverte des métiers a I'article 3.

MERCI DE SAISIR LES JOURS ET HORAIRES

14. Ajouter les pieces justificatives
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15. Votre dossier est pris en charge par la mission Proch’Orientation, vous serez
informé de la suite réservée a votre demande dans les meilleurs délais.



