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Présentation

CAP Numeérique est un cabinet de conseils et de formations
sur les marchés publics fondé en mai 2010 par Gilles COLOVRAY.
Il dispose d'une ftriple compétence grdce a son parcours
professionnel dans les marchés publics et une expérience depuis
1997.

Nous accompagnons nos clients PME et Grands Comptes dans
leurs formations Marchés Publics. CAP numérique est un cabinet de
conseil et formation en marchés publics avec une expertise BTP de
par mes 25 ans d'expériences professionnelles dans le domaine de
la construction/BTP par une triple compétence : acheteur public,
responsable bureau d'études et directeur commercial professionnel
d’une solution de dématérialisation des marchés publics. Toutes nos
formations ou nos accompagnement peuvent avoir lieu en
présentiel, distanciel ou en blended.

Osez le changement, CAP numérique vous accompagnement
dans vos besoins.

I a occupé plusieurs postes | A participé a I'élaboration et la | Il est membre d'une cellule
(chargées d'affaires, réponses | commercialisation de la | Marchés publics de la Direction
aux appels d'offres, suivi de | premiere plateforme de | Départementale de I'Equipe-

chantier, gestion des situations | dématérialisation des marchés | ment du Rhéne depuis 1995.
et DGD, etc.) au sein | publics accrédité par BERCY en
d’entreprises du BTP. Novembre 2003.

4CAP

Numérique

Conseil Accompagnement Performar

»

© iConseiIs.& <Q Digitalisation 8 Transition (@ 'Logiciel plannin @LRE_ ,
"Q’ Formations N 'des formations » Numérique » & rapport chanfier » Certifiées

CAP Numérique accompagne les entreprises et les collectivités

dans leur formation sur les marchés publics.
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Mai

2010

Création de la société.

Fevr

<2012

Création du logiciel de planning et
rapport de chantier dématérialisé
dédié aux entreprises de la

Juin
’ construction (batiment, TP et

2 O -I 7 espaces verts).

Certification ICPF &PSI
niveau Expert et Datadocké.

<‘Jum
Obtention de la certification
QUALIOPI.

Juil.
2020 %

Digitalisation des formations
et des processus métiers en

e-learning et blended learning. Se -I-

2021

CCl France:
Certification “formation de

J uln > formateur en entreprise.”

2022

Renouvellement de la
certification QUALIOPI.
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La commande publique n'a pas cessé d'évoluer et face a cette situation,
CAP Numérique propose une offre compléte alternant théorie, pratique
et des retours d’expériences afin d'optimiser vos chances de réussite
dans la commande publique.

Avis sur la formation réalisée

Niveau global de la-formation

Adéquation/avec les objectifs fixés

Apport immédiaf auposte occupé
Qualités pedagogiques duformateur

Disponibilité/du formateur

‘? #7 AIN CARRELAGES
2y

Marie CARNEVALE Vanessa VANNINI Loic TISSO

VOYAGES GAL SOLCOMESER AIN CARRELAGES

“Les formations suivies relatives “Formation trés pédagogique “Stage trés pédagogique et

au mémoire technique et ala avec 'utilisation en direct des convaincant, avec un point tres
dématérialisation nous ont outils. Formateur a l'écoute, important qu'est la mise en
permis de remporter les consciencieux et expérimenté pratique de situation de marché.
meilleures notes techniques de dans le domaine des marchés A recommander.”

tous les marchés publics depuis publics. Depuis cette formation,

janvier 2014. Nous remercions je suis apte a répondre aux

Gilles pour son implication et le dossiers de marchés publics plus

programme sur mesure par rapidement car j'ai acquis une

rapport au profil de notre bonne méthode de travail.”

société.”
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Notre solution

CAP Numérique déploie des méthodes pédagogiques
pour combler vos attentes a l'aide de supports variés. Des
moyens d’évaluation en amont et aval nous permettent
de vous proposer une formation la plus adaptée possible.

\Conseils &
Formations

CAP Numérique

4CAP

Numérique »

Conseil Accompagnement Performance

»

Objectif

+ Connaitre le contenu détaillé de I'offre de prix de I'entreprise déclarée attributaire.

+ Comprendre les criteres d'analyse de votre réponse.

+ Savoir quelle stratégie adopter en cas d'absence de communication des motifs de rejet.

 Connaitre ses droits et ses différentes possibilités de recours.

* Savoir agir face au rejet de sa réponse.

4
&’ °
Methode Evaluation
+ La salle de formation est équipée de postes *+ La formation est évaluée par le biais d'une
informatiques et de tout le confort fiche qui porte a la fois sur les aspects
nécessaire pour rendre la formation organisationnel, méthodologique et
agréable : équipement  bureautique pédagogique de la formation ainsi que sur
complet, vidéo projecteur, paperboard, etc. la réponse aux attentes des stagiaires.
* Pour un meilleur apprentissage nous * La formation est également sanctionnée
limitons le nombre de participants par par une attestation individuelle de
session. formation.
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En quelques
chiffres

Répartition de notre activité Répartition par type de formation
10% 10%

=

35%

55%

90%

‘ Aupres des maitres d'ouvrages . e-learning (blended, classe virtuelle)
(publics ou privés)

. . . Formations intra-entreprises
Aupres des entreprises

(BTP, EV, mditrises d'oeuvres, Formations d’entreprises
industriels, etc.)

Typologies des apprenants

10%

20%

50%

20%

+650 personnes formées sur les 12 derniers mois

PME - PMI @ TPE - Artisans . Grands groupes ‘ Administrations

O,
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Nos partenaires

’ Fédération francaise du batiment :
FFB O1, FFB 03, FFB 04, FFB 05, FFB 06, FFB 07, FFB 13,
FFB FFB 26, FFB 41, FFB 59, FFB 62, FFB 69, FFB 71, FFB 73, FFB 74,
FFB 83, FFB 84

FEDERATION FRANCAISE DU BATIMENT

f <
(’ CCl de Haute-Savoie, Savoie, Grenoble, Allier
Formation

y ,4\
LES TRAVAUX

PHIRI IRS reotuon Fédérations Nationale des Travaux Publics : Pays de la Loire
& WD ALs oD NATIONALE

Qe
B e
e

LES ENTREPRISES DU PAYSAGE

MA

Union nationale des entreprises du paysage

Chambre des métiers et de I'artisanat du Rhoéne,
Allier et Haute-Savoie
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Prestations
complémentaires

1. Audit de mémoires techniques

Faites évaluer votre mémoire technique par un expert :
Identifier les points faibles et forts des mémoires techniques transmis aux acheteurs
publics en un clin d'oeil.

Analyse du
mémoire technique

.

Mémoire

Recommandations Solutions

technique

2. Audit stratégie commerciale commande publique

Besoin d'une aide extérieure afin d'avoir toutes vos chances pour vos réponse aux
appels d'offres ?

Nous vous offrons un accompagnement sur mesure pour vos dossiers :
* Ponctuel (sur un dossier particulier)
+ Global (sur I'ensemble de vos dossiers)

Détection Rédaction Rédaction de o &
des appels @ des dossiers @ mémoires 4
, . ) I'acheteur
d'offres candidatures techniques
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3. Formation a distance

CAP Numérique digitalise son catalogue de formations marchés publics et AutoCAD
(Initiation, perfectionnement, REVIT, MS Project, Google SketchUp, ZOHO One).

Choisissez I'option qui vous convient le mieux

Classe Blended ’
] i e-learning
virtuelle Learning
* De 3 a7 personnes - 100% digitale
* Partage d’écran * 50% en présentiel * Parcours
- Echanges entre les + 50% en distanciel d’intégration dans
apprenants et le + Suiviavecun le monde du BTP
formateur formateur référent * Processus métier
- Evaluation des interne
acquis - e-factures

4. Digitalisation de vos formations

CAP Numérique met a votre disposition son savoir-faire en termes de pédagogie
numérique ainsi que sa plateforme LMS pour la digitalisation de vos contenus et
élabore des parcours pédagogiques en fonction du profil des apprenants.

Faites modéliser vos processus métier lls nous ont fait confiance
Cliquez sur les logos pour
en savoir plus

analyse de
vos besoins

\’ T d

A VALORISER LES ENERGIES
quizz acces a des

d’évaluation de contenus a

performance distance J"

ok ard

blended

learning

O,
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https://view.genial.ly/624e93688b57960018d02ce2/presentation-audit-idex
https://www.avipur.com/groupe-avipur/

5. Formation en présentiel

CAP Numérique propose une pédagogie adaptée a vos besoins et issue de retours
d'expériences. Les formations se déroulent dans vos locaux ou en inter-entreprise.

Session en groupe de 3 a 10 apprenants.
Formations opérationnelles : Alternance de théorie et pratique.

Mise en situation : Les apprenants réalisent des exercices tout au long de la
journée.

Moyens pédagogiques :
 Prét d'ordinateur portable si besoin.
* Remise du support de formation avec les exercices sur une clé USB.
- Evaluation des acquis.
- Echanges entre les apprenants et les apprenants et le formateur.

Accessibilité du public en situation de handicap : Afin de garantir la réussite de
la formation et I'accueil des personnes porteur de handicap, nous avons prévu
un processus afin d'identifier les mesures de compensation a mettre en ceuvre.

La satisfaction client est notre priorité, CAP Numérique envoi un mois apreés la
formation un questionnaire « évaluation a froid » permettant aux apprenants
d’évaluer celle-ci.

1007%

de nos +650 apprenants recommandent la formation
suivies sur les 12 derniers mois

Pour en savoir plus sur la consolidation des analyses a chaud et sur les clients qui nous on fait
confiance, cliquez sur les boutons ci-dessous :

les analyses nos clients
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https://www.marchespublics.capnumerique.com/wp-content/uploads/2022/08/CAP-NUMERIQUE_Analyse_evaluation_a_chaud_2021-2022-1.pdf
https://www.capnumerique.com/clients/

Administratif

Mémoire
technique

Développement

Formations en
marchés publics

1. EN PRESENTIEL

Savoir bien répondre a un appel d’offres

publics - DUME )

Savoir optimiser sa réponse aux appels d'offres avec un dossier de

candidature différenciant

1jour soit 7 heures — FP-AOV1

Co-traitance et sous-traitance dans les

marchés publics et privés )

Connaitre les étapes clés et les astuces sur la co-traitance et sous-

traitance

1jour soit 7 heures — FP-STCOV1

Réussir son mémoire technique

Savoir créer une adapter sa trame de mémoire technique au besoin (b

de l'acheteur en moins de 5 min

1jour soit 7 heures — FP-MTV1

Rendre plus attractif le contenu de son

mémoire technique )

Savoir faire la différence sur le contenu de son mémoire technique

et le transformer en livre électronique pour faciliter sa lecture

1jour soit 7 heures — FP-ATMTV2

Les bases de la RSE (Responsabilité Sociétale des oS
4

Entreprises)
Mettre en place une démarche RSE en évaluant le niveau de
I'entreprise sur la base des critéres de la RSE

1jour soit 7 heures — FP-RSEV1

CAP NUMERIQUE - 5 A Rue Simone Veil - 69530 BRIGNAIS
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https://drive.google.com/file/d/1GorsYahDjmdnqnW260SwkzYGrMT16bCr/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/10pDzXM_M3QiEMvCLJ-NUVIQNpQSZjmwx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1uHWKxWfQw-o4HIGyoI2td7oYpWWljMpa/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1MUDZ56DO0W0P8elZIfKMnS1168V_OZnv/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1yj3JG0w5n6A-OeKMamm9x3_YPwpsi6wP/view?usp=sharing

Chorus

Nouveau *

Exécution

Nouveau *

Réponse électronique aux appels d’offres

La dématérialisation des marchés publics

1jour soit 7 heures — FP-DEMATV1

CHORUS : Factures électroniques avec ou
sans MOE

Connaitre le circuit de facturation situation et DGD pour les factures

de travaux et les factures simples

1jour soit 7 heures — FP-CHORUSV1

CHORUS PERFECTIONNEMENT - Factures
électroniques avec ou sans MOE

Savoir gérer CHORUS dans le cadre de la sous-traitance et la co-
traitance et connaitre les fonctionnalités pour le maitre d'ouvrage

1jour soit 7 heures — FP-CHORUSV2

CHORUS SPECIAL MOE - Factures

électroniques

Permet aux maitres d'oeuvres de savoir traiter les factures dans le
cadre d’'un marché de travaux

1jour soit 7 heures — FP-CHORUSMOEV1

Exécution financiére d’'un marché public
1jour soit 7 heures — FP-EXEV1

Connaitre le fonctionnement d'un compte
prorata

1jour soit 7 heures — FP-CPV1

Gestion contractuel des marchés publics
Permet de connaitre les points clés dans le cadre de la gestion d’'un
marché public

1jour soit 7 heures — FP-CV1

CAP NUMERIQUE - 5 A Rue Simone Veil - 69530 BRIGNAIS
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https://drive.google.com/file/d/1gSc5Lc-JOavUTQGljjyvP5i32USEEZFk/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PPSDV6tgQm1ajFTq6cJr4QbiddbGxYwf/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Vq_g7fE5aPRf7kHumS_sn2zM6tAl9Ati/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1A2cMvPMgTkiUnX69pIniAyyki0zVkWfF/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13pKALoQHKeHeIDGDxOWswNQNz0BVfEGF/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1XwXX1YT6tOstTGTCamXifFobprkOYwpH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1JXskcGHMed5Qhrx9tNygHQGN6rwnTW1q/view?usp=sharing

Administratif

Mémoire
technique

2. EN DISTANCIEL

Savoir bien répondre a un appel d’offres
publics - DUME

Savoir optimiser sa réponse aux appels d'offres avec un dossier de
candidature différenciant

1jour soit 7 heures — CR-AQOV1

Réussir son mémoire technique
Savoir créer une adapter sa trame de mémoire technique au besoin
de l'acheteur en moins de 5 min

1jour soit 7 heures — CR-MTV1

Rendre plus attractif le contenu de son

mémoire technique
Savoir faire la différence sur le contenu de son mémoire technique
et le transformer en livre électronique pour faciliter sa lecture

1jour soit 7 heures — CR-ATMTV2

Réponse électronique aux appels d’offres

La dématérialisation des marchés publics

1jour soit 7 heures — CR-DEMATV1

CHORUS : Factures électroniques avec ou
sans MOE

Connaitre le circuit de facturation situation et DGD pour les factures
de travaux et émises

1jour soit 7 heures — CR-CHORUSV1

CHORUS PERFECTIONNEMENT - Factures
électroniques avec ou sans MOE

Savoir gérer CHORUS dans le cadre de la sous-traitance et la co-
traitance et connaitre les fonctionnalités pour le maitre d'ouvrage

1jour soit 7 heures — CR-CHORUSV2

CAP NUMERIQUE - 5 A Rue Simone Veil - 69530 BRIGNAIS
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https://drive.google.com/file/d/1_7Nh1n1s0VWBP7FslNB_-GCdSviIw1WI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1HINGDe4koW8Vu7UsAc4fmIVefujRBfYX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bDtOsIaGBmtmX3jpcHtNJpk2IquztHx0/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ZefqGWlPwiMoc6nLkYWlSf_Nnr5_rxIs/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Z6bffwiSz5TU6aCQUnZfzL3OUkZBkYrH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1TrlLjzXnR97i5IkwV8o1Z5MprNrp0c5N/view?usp=sharing

CHORUS SPECIAL MOE - Factures

électroniques

Permet aux maftres d'oeuvres de savoir traiter les factures dans le
cadre d’un marché de travaux

1jour soit 7 heures — CR-CHORUSMOEV1

3. EN DISTANCIEL & COURTE

Une formation courte, pourquoi ?

Pour un besoin spécifique et une réponse rapide, CAP Numérique a
LA solution!

Découvrez nos formations courtes et traitez votre probleme en
une demi-journée!

En plus pour vous : une prise en charge par OPCO (Constructys)
est possible.

/iNelnslls]F1igeifis® DUME - Espace numérique

o
1/2 jour soit 3.5 heures — CR3H - ADMINV2
Chorus CHORUS - Factures électroniques avec ou
sans MOE D)
1/2 jour soit 3.5 heures — CR3H - CHORUSV1
CHORUS PERFECTIONNEMENT
Factures électroniques avec ou sans MOE D)

1/2 jour soit 3.5 heures — CR3H - CHORUSV2

CAP NUMERIQUE - 5 A Rue Simone Veil - 69530 BRIGNAIS
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https://drive.google.com/file/d/1QEORKIwTMFEAotU3XBnd20ki2NatC_0I/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1o4CLLHqtc-EeylHDtKe0qH2j30HGap5D/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1HyiuQUH2ACdt6204OCZLIbbbytsTHQgn/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wL4DXtyd95CjngdckY9yA9Phi3s1buQc/view?usp=sharing

Formations sur
le DAO

1. EN PRESENTIEL & DISTANCIEL

JA\Vi (JOV:\DIN |nitiation d AutoCAD
3 jours soit 21 heures — ACV1

Perfectionnement a AutoCAD
3 jours soit 21 heures — ACV1

AutoCAD - Revit - BIM
4 jours soit 28 heures — RBV1

Nouveau W Les fondamentaux de SketchUp 2022
3 jours soit 21 heures — SKETV1

CAP NUMERIQUE - 5 A Rue Simone Veil - 69530 BRIGNAIS
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https://drive.google.com/file/d/1sXTwLPPyDhak9eZPdf9j2ffV0VhY3_LJ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1WCW9DdP46iqkEVi5zybMzDE4FsDFcVxG/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1iPswQ2TBYGe9sGAmbevkvYYz_3OkZLWh/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1gLU0xWI2LYrQrRFpnn7fVdKAZHrcuJnI/view?usp=sharing

Suite Microsoft

Nouveau *

PDF
Collaboratif

Formations plans
et bureautique

1. EN PRESENTIEL & DISTANCIEL

Initiation a Excel - Spécial BTP

1jour soit 7 heures — EBTPV1

Initiation a Word et Excel

1jour soit 7 heures — WEV1

Perfectionnement Excel

1jour soit 7 heures — EV2

Perfectionnement Word

1jour soit 7 heures — WV2

Initiation a MS Project - Construire
et suivre un projet

2 jours soit 14 heures — FP-MSPROV1

Maitriser la modification de vos fichiers PDF

avec des logiciels gratuits (bureautique et
plan)

Simplifiez votre administratif dans le traitement des fichiers PDF

1jour soit 7 heures — PDFV2

Travailler en mode collaboratif avec Google

Apps - Spécial BTP
Permet d’'apprendre a partager des informations en temps réel
avec vos clients ou vos collaborateur

2 jours soit 14 heures — TCGAV1
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https://drive.google.com/file/d/13ltz2np_4CL9HIkwvIqlpgUHrpNvcZIS/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1yYzqdNxc2Sg7BcyVzrc6EEQnjEwcXdzu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1V0DV5diGEXwqRfIbtOxiaeLa7XheFY5V/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1hJg_IzQvgVjXkxj7tfD_sjRz27iJpi4L/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zNxmv65_XXBlfu7qWbIS0QbZhs3DUOxq/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vmcU-In3EohsLAM4n08vRN7gWDtXKVgy/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1pPD-V-3aF3dqYAXtGn5ZKAHCr0rVlK84/view?usp=sharing

(® 3.ENDISTANCIEL & COURTE

ollaborati : Agendas partagés
Collaboratif & ATELIER : Agend rt ~
partage en 1/2 jour soit 3.5 heures — CR3H — APV v

temps réel
ATELIER : Documents partagés o
y

1/2 jour soit 3.5 heures — CR3H - DV1

ATELIER : Site Web partagés o
1/2 jour soit 3.5 heures — CR3H - SWPV1 v

Prenez votre futur en main

Cliquez sur le bouton ci-dessous pour vous inscrire d
I'une de nos formations :

Je m’inscris !

Rejoignez-nous

Visitez notre site internet, nos réseaux sociaux ou
laissez nous un avis :

‘ﬁ A P =i n m
mérique U
’ Conseil Accompagnement Pe,rormag
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https://www.marchespublics.capnumerique.com/cap-numerique-formations
https://www.capnumerique.com
https://www.facebook.com/people/CAP-Num�rique/100089623667742/
https://www.linkedin.com/company/11024657/admin/
https://g.page/r/CUtiONo92of4EAI/review
https://drive.google.com/file/d/1gCQ1S5ZcJX1VcyEgM7VBcnQR3o_mn2cl/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1JCBx9wxqg_WNhIzeORpgns2p0SXs5yJO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1M1oAJgsFPzWxcqNpe9UrICcqyQz3pwCZ/view?usp=sharing

