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Consigne « Rendez-vous / réunions »

·  Quelques bonnes pratiques en réunion
Pour rappel, les réunions en présentiel sont limitées au strict nécessaire. Un tutoriel permet l’organisation de visioconférences gratuites.
· Port du masque obligatoire

· Affichage de la jauge maximum à la porte de la salle de réunion  (4m² / personne)

· Table « libre » = sans boisson.
· Nettoyer la table avant et après la réunion.
· Éviter la poignée de main et les « embrassades ».
· Respecter une distance de protection sanitaire de 2 m entre les participants (2 fauteuils sur 3 doivent être enlevés).
· Éviter la distribution de documents en séance, préférer la diffusion en amont par courriel ou en projection.
· Offrir la possibilité aux participants de se désinfecter ou au moins de se laver les mains avant, pendant et après la réunion.
· Disposer des corbeilles, si possibles lavables, pour recevoir les masques et les papiers (ils sont susceptibles d’être contaminés) ou des poubelles fermées à pédales.

· Se munir de son stylo personnel. 
·  Consignes spécifiques pour les réunions de chantier 

· Assurer l’embauche sur le chantier.
· Se rassembler de préférence en extérieur. 
· Port du masque obligatoire si la réunion de chantier est dans un espace clos
· Limiter au maximum le nombre de participants si la réunion a lieu dans un espace réduit (type local).
· Maintenir une distance de protection sanitaire d’au moins 1 m entre les participants et respecter l’ensemble des gestes barrières. 

Ce document est une première version travaillée selon les consignes du gouvernement français au moment de sa rédaction.
Comme tout document lié aux conditions de travail d’une entreprise, il doit être retravaillé et adapté à la situation propre de l’entreprise concernée, son contenu est soumis à la responsabilité du chef d’entreprise.
